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Indberetning af honorar (B-indkomst) fra klyngens CVR-nummer til SKAT 12. oktober 2020

Klyngen er formelt forpligtet til at indberette de honorarer, som udbetales til klyngekoordinator, kasserer,
bestyrelsesmedlemmer, sekretaer mv. til SKAT som B-indkomst. Kgrselsgodtggrelse skal ogsa indberettes, da det er
skattepligtigt ved B-indkomst. Indberetning sker pa SKAT’s hjemmeside med klyngens CVR-nummer og klyngens
NemlD (eller NemID medarbejdersignatur).

@ TIP Husk pa forhand af have indhentet CPR-numre og fulde navn pa de modtagere af honorar fra klyngen, som
skal indberettes til SKAT.

Bemaerk at indberetning til SKAT af udbetalte honorarer skal ske senest den 10. i maneden efter udbetaling, sa det
kan anbefales, at indberetning sker samtidig med udbetaling af honoraret.

Der er formelle begraensninger pa antal udbetalinger og indberetninger af honorar (B-indkomst er omfattet af
sporadisk udbetaling). Sa det anbefales, at klyngen samler udbetalingerne til nogle fa gange om aret (kvartalsvis eller
halvarligt) for at overholde kravet om f& udbetalinger og for at minimere det administrative arbejde i klyngen.

| denne vejledning beskrives hvordan indberetning til SKAT af honorarer foregar. Vejledningen er lavet med afsaet i
en "rigtig” indberetning fra en klynge og visse felter er derfor anonymiserede med en "blank”.

1. Udbetaling af honorarer i klyngen

Det formelle afszet for udbetaling af honorarer for klyngen er den kontrakt, som er indgaet mellem den, der skal
udfgre opgaver for klyngen og sa klyngen selv. Kontrakten angiver et samlet belgb for Igsning af opgaven, som
udbetales i henhold til kontrakten (kvart-, halv- eller helarligt).

Udbetaling sker fra klyngens NemKonto i det pengeinstitut, som er valgt. Man tilgar NemKontoen digitalt med
NemID og kan udbetale honorarer til de angivne kontonumre.

2. Indberetning til SKAT af de udbetalte honorarer

Hvem: Det er den, som udbetaler honoraret (klyngen), som ogsa har ansvaret for at indberette udbetalingen til
SKAT. Det anbefales derfor at indberetning sker samtidig med udbetaling, sa formalia om indberetning senest den
10. i maneden efter udbetaling af honorar sikres opfyldt.

3. Indberetning skal ske pa SKAT’s hjemmeside — www.skat.dk.
4. Tryk pa "Erhverv” oppe pa toppen af hjemmesiden

5. Tryk pa ”"Ansatte og lgn” (se feltet gverst i hgjre hjgrne i skaermbillede nedenfor)


http://www.skat.dk/

Din virksomheds skatteforhold

Moms Egen virksomhed Ansatte og len

> Laes om frister, indberetning, betaling og mere > Om virksomhed, skat, fradrag og regnskab > Nar du er arbejdsgiver og har ansatte i din virksomhed
Told for virksomheder Motor Betaling og skattekonto

> Omtold, toldsystemer og handel med andre lande > Nar du ejer, keber eller szlger et koretoj > Indberetninger og betalingsfrister

Selskaber, fonde og foreninger Lonsumsafgift Punktafgifter

> Om selskabsformer, skat og udbytte > Nar du s@lger momsfrie ydelser > Diverse afgifter fx pa energi, ol eller sukkervarer
eKapital Erhvervsejendomme Hjzelp til TastSelv Erhverv

> Om lovpligtig indberetning (3. parts indberetning) > Om ejendomsvurdering og oplysninger i BBR > Fa adgang og teknisk hjeelp til TastSelv Erhverv

6. Tryk pa ”Indberet Ign (eiIndkomst)”

7. Velkommen til "Tast selv erhverv”. Tjek at klyngens oplysninger er rigtigt anfgrt i gverste venstre hjgrne

\ |

O ®w & Skatteforvaltningen [DK] | https//www.skat.dk/front/appmanager/skat/ntse?_nfpb=true& _nfpb=true& pageLabel=P40265685126303943817 [ ¥ = I @

I sl Velkommen til TastSelv X

s ’ skat.d 6 Loga
Tjek at klyngens

Ansatte  Moms  Told  Punktafgifter  Lensumsafgift  Skat  Gvrige indberetninger  Skattekon RO NIAI AT T @aFAu L] English  Kontakt  Profil

Forside » Velkommen til TastSelv Erhverv

Driftsmeddelelse

Mulig nedetid i hele TastSelv Erhverv lgrdag den 5. oktober kl. 18-20
Du kan opleve, at du ikke kan logge pa TastSelv Erhverv ki, 18-20 lordag den 5. oktober. Det skyldes teknisk arbejde. Vi beklager ulejligheden -

Bestil TastSelv kode i god tid Storre skrift

Vi sender TastSelv-koder til virksomheder med brev og ikke mail. Det skyldes sikkerhedsmaessige drsager. Bestil derfor TastSelv-kode | god tid
Du kan ogsa logge pa med en mere sikker losning: dit NemlD eller en medarbejdersignatur fra Nets. Bestil medarbejdersignatur hos Nets.
Du bestiller en TastSelv-kode til virksomheden pd skat.dk > log pa TastSelv Erhverv > Bestil kode.

Har vi den korrekte adresse pa din virksomhed?
Danmark har fiet nyt adresseregister, og alle valide adresser i Danmark fremgar nu af www.danmarksadresser.dk
Hvis vi har registreret din virksomhed pa en forkert adresse, skal du opdatere din virksomheds adresse pa www.virk.dk

Laes mere om korrekte virksomhedsadresser og det nye adresseregister pd www.erhvervsstyrelsen.dk

Velkommen til Tast!

Logget ind med cvr- og se-nummer 40 03 97 16  Ostfyn Klyngen

Betaling ligheder i TastSelv Erhverv l

Du kan udover bankoverforsel betale via dankort og Mobile Pay i TastSelv Erhverv. Nir du gdr ind pd Skattekontoen, og vzelger Betal, bliver betalingsmulighederne

vist. Betalingerne gar direkte ind pd Skattekontoen som ved en bankoverforsel




8. Tryk pa ”Fa og giv adgang til eindkomst”

Ansatte Moms Id Punktafgifter sumsafgift Skat Skattekontoen English Kontakt

« eIndkomst / CPS L6

Driftsmeddelelse

Den 1. januar 2019 ophgrte muligheden for at vaere tilmeldt sporadisk indberetning af A-skat og am-bidrag
Hvis din virksomhed har vzeret tilmeldt sporadisk indberetning, er den blevet omregistreret til manedlig afregning af A-skat og am-bidrag.

B Udskriv

Storre skrift
Ansatte

Her kan du blandt andet indberette lon og pension (fx CPS) til virksomhedens ansatte. Du indberetter via systemerne elndkomst eller LetLon.
Du skal acceptere pop-up-vinduer for at kunne indberette.

For du kan indberette, skal du sgrge for 2 ting:

* Registrer virksomheden som arbejdsgiver p§ s virk.dk.

« F& adgang til at indberette via systemerne eIndkomst eller LetLon. S&dan far du = adgang til eller wp adgang til Letlon.

Seerligt for revisorer og lgnbureauer
Vzer opmaerksom p4, at du skal indberette for en kunde via efndkomst/CPS > Indberette som revisor m.fl.
Lees mere om at w f& adgang oq indberette til for en kunde.

Feriepenge og ny ferielov
Laes mere om, hvordan du indberetter feriepenge for overgangs8ret (den 1. september 2019 til den 31. august 2020) p3 = skat.dk/nyferielov

Vejledninger til eIndkoms¥

F4 og giv adgang til eIndkomst
F3 adgang og indberet til eIndkomst for en kunde (revisorordning)
Indberet til eIndkomst (trin-quide)

etal A-skat og am-bidraq (trin-quide

1433

Lees mere om at = indberette lon via elndkomst

Vejledninger til LetLon

9. Tryk pa ”"Indberet Ignoplysninger — online”

B a ’ o2 elndkomst / CPS - TastSelv IJ gty SKAT, elndkomst, Hovec X [+ v = X

& O & a Skatteforvaltningen [DK] | https://www.skat.dk/erhverv/eindkomst/prod/login/do/login/wssoselect Yo = 7. »

eIndkomst

elndkomst menu - produktionssygterfl

Indberet Ianoplysninger - online Driftslog.
Indberet Ienoplysninger - filupload Systemmeddelelse
Indberet nulangivelse 1 Find elndkomst- og LetLen-vejledninger ved at klikke pa linket nederst i dette skeermbillede

2 elndkomst og LetLens support tif. nummer: 72 22 28 24.

Foresperg/Kopiér/Tilbagefer indberetninger
Foresperg pa indberetningsstatus
Tjek af registreringsforhold

Afstemning af indberetninger
Meddelelse til virksomhed
Periodeadvis

Indberet ansaettelsesoplysninger - herunder skattekortbestilling
Skattekort - forespgrgsel
Skattekort - download

Kommunikationsindstillinger og LetLen tilmelding

Ga til testsystemet E‘]




10. Anfgr type af Ignindkomst — ”05 B-indkomst” ved brug af rullepanelet og anfgr CPR-nummer og fulde navn for
modtager

SKAT, elndkomst, Indberet Iznoplysninger - Microsoft Edge

] Skatteforvaltningen [DK] | https://www.skat.dk/erhverv/eindkomst/prod/indberetninger/do/personangivelse

w7 | skat.dk

eIndkomst menu  Hjeelp Print

Indberet lonoplysninger

[0 samiet rettelse til flere tidligere lenperioder

Indkomstype 05 B-indkomst | Ma kun anvendes, hvis rettelsen er uden A-skat og am-bidrag, og ikke kan henferes til én specifik

lenperiode, der tidligere er indberettet.

Indkomstmodtager CPR-nr. v | Medarbejdernr. l:l

Supplerende oplysninger - kun for personer

bosat i udlandet

- bade med og uden cpr-nr.

Navn ‘ | Landekode | v

Gade/adresse ‘ | E-L:':g:;(o:;::al angives som f.eks. DE for Tyskland. Se mere i Indberetningsvejledningens afsnit |

| | -
Postnummer l:l Fedselsdato (AAAAMMDD) l:l j |

Fortsast 4
08:58
04-10-2019

G Jx DAN

11. Rul lzengere ned og anfar "Lgnperiode start” og “Lgnperiode slut” samt "dispositionsdato”.
Hvis klyngen udbetaler honorar kvartalsvis angives dette. Eksempelvis en Ignperiode som “2019.10.01" til
”2019.12.31” (et kvartal fra 1. okt. 2019 til 31. dec. 2019). Her vil indberetning til SKAT skulle ske senest den 10. i
maneden efter dvs. 10. januar 2020). Dispositionsdato vil typisk veaere sidste hverdag i det pagzeldende kvartal —
eksempelvis 31. dec. 2019

SKAT, elndkomst, Indberet lznoplysninger - Microsoft Edge = X

a Skatteforvaltningen [DK] https://www.skat.dk/erhverv/eindkomst/prod/indberetninger/do/personangivelse

eIndkomst menu  Hjeelp Print Tilbage

Indberet lonoplysninger

Indberetningsident ,m Evt. reference til tidligere indberetning |:|
Lenperiode start ,m =

Lenperiode slut ,m j Dispositionsdato (AAAAMMDD) ,m .j
Lenningsform ®Bagud O Forud

Produktionsenhedsnr. |:| 11 Automatisk beregning af befordringsfradrag Oja ® nej

Genbrug nedenstaende lenoplysninger O for aktuelt cpr-nummer ved nseste indberetning
Detailoplysninger

200 Lentimer l:l 220 Ingen forhold ml. len og timer O )
13 Am-bidragspligtig A-indkomst l:l 14 Am-bidragsfri A-indkomst l:l E
15 A-skat l:l 20 Veerdi af fri telefon mm. l:l
16 Am-bidrag 1

09:06

~ G dx DAN
= § 04-10-2019 B




12. Rul laengere ned pa siden og anfgr honorarbelgbet i rubrik 36 ”B-indkomst og am-bidragspligtig”
Her er anfgrt et honorar pa 9360,00 kr. til et klyngemedlem.

SKAT, elndkomst, Indberet Iznoplysninger - Microsoft Edge —

& Skatteforvaltningen [DK] | https://www.skat.dk/erhverv/eindkomst/prod/indberetninger/do/personangivelse

16 Am-bidrag

46 ATP-bidrag - samlet ] 45 Sats for ATP-bidrag
regulering af gamle perioder

148 Pension - arbejdsgivers andel I:l

Feriepenge
Feriepengeudbetaler

O FerieKonto eller feriekasse - valg her FerieKonto - 33088566 v
O Har overenskomst og udbetaler selv 40039716

O Har overenskomst og udbetaler via administrativ feriepengeudbetaler - vaslg her OVelgher---------- >-19552101 2
Feriepenge for ansat uden ret til len under ferie (ti ). Feriepeng: skal valges fer felter til feriepenge- og dage vises

Feriepenge med ret til lon under ferie (funktionzr)

[ Marker for fratraedende funktionaer

Yderligere indberetningsfelter Feltnr. 201 Bruttoferiepenge, findes under knappen @vrige felter
Ofte brugte H Personalegoder H Serlige pensionsfelter H @vrige felter “ Ydelsesrefusion
36 B-indkomst, am-bidragspligtig 9360,00] X

38 B-indkomst, am-bidragsfri I:l

Andre felter

Indtzegtsart (kode 68) [ V|
Indtaegtsart (kode 68) - Pensioner | v|
Yyderligere tekstoplysninger til bl.a. indteegtsart ‘
(kode 68)

Tilbage l I Fortsaet

09:05

= > DAN

04-10-2019

NB - Der skal alene udfyldes i rubrik 36 — ingen feriepenge, pension mv.

NB — Eventuel godtggrelse af udgifter til kgrsel er skattepligtige og skal derfor ogsa indberettes.
Korselsgodtggrelse skal anfgres i rubrik 38 (da der ikke skal betales arbejdsmarkedsbidrag heraf).

@ TIP Du kan finde en skabelon til opggrelse af k@rsel i egen bil her:
https://kiap.dk/resources/files/klynge/administration/vejledning/Koerselsgodtgoerelsesskema 2020.docx

Hvis klyngekoordinator og bestyrelsesmedlemmer har Igbende kgrselsgodtggrelse anbefales det, at samle disse
udlaeg i ét dokument, som omfatter sasmme periode, som udbetaling af honorar for klyngearbejdet (kvartal, halvar
etc.). Dette gor du af hensyn til de fgrnaevnte begraensninger, der er pa antallet af udbetalinger og indberetninger til

SKAT. Skemaet kan du opbevare sammen med klyngens andre bilag.


https://kiap.dk/
http://localhost:17759/resources/files/klynge/administration/vejledning/Koerselsgodtgoerelsesskema_2020.docx

13. Bekrzeft indberetning ved at trykke pa ”Bekraeft” nederst pa siden

SKAT, eindkomst, Bekraeft indberetning - Microsoft Edge

] Skatteforvaltningen [DK] | https://www.skat.dk/erhverv/eindkomst/prod/indberetninger/do/personangivelse

eIndkomst menu  Hjeelp Print Tilbage

Bekraft indberetning

Kontroller venligst de indberettede oplysninger inden du bekrafter dem.
Indkomsttype

CPR-nr./SE-nr.
Indberetningsident

05 B-indkomst Rettelse

Medarbejdernr.
online5ISPIWOACe
Lenperiode startdato - slutdato (AAAAMMDD) 2019.01.01 2019.09.30
Lenningsform

Evt. reference til tidligere indberetning
Dispositionsdato (AAAAMMDD)

Bagud Indteegtsart (kode 68)

Produktionsenhedsnr. 11 Automatisk beregning af befordringsfradrag

Belgh
Typenr. Tekst

1 36 36 B-indkomst, am-bidragspligtig

Afkrydsningsfelter

Typenr. Tekst

"

1 11 Ikke automatisk beregning af befordringsfradrag

2019.09.30

Nej

Beleb
9.360,00

14. Kvittering for indberetning af eindkomst modtages

SKAT, eindkomst, Kvittering - Microsoft Edge

— X
& Skattefo rvaltningen [DK] | https://www.skat.dk/erhverv/eindkomst/prod/indberetninger/do/personangivelse
oo . =P N
Kvittering
I J
Hvis indberetningen har givet anledning til advis, er disse ogsa vist pa denne kvittering.
Indberettede data
Indkomsttype 05 B-indkomst Rettelse Nej
cPR-or/$€or. TTTTERATTT Medarbejdernr.
Indberetningsident onlinedISFIVWUACe Evt. reference til tidligere indberetning
Lenperiode startdato - slutdato (AAAAMMDD) 2019.01.01 2019.09.30 Dispositionsdato (AAAAMMDD) 2019.09.30
Lenningsform Bagud Indtazgtsart (kode 68)
Produktionsenhedsnr. 11 Automatisk beregning af befordringsfradrag Nej
Belob
Typenr. Tekst Belab
1 36 36 B-indkomst, am-bidragspligtig 9.360,00 E‘]
Afkrydsningsfelter
Typenr. Tekst
1 1" 11 Ikke automatisk beregning af befordringsfradrag

15. Indberetning af honorar som B-indkomst er indberettet

G} ]

DAN

09:12
04-10-2019

B




Ke@rselsafregning 2020 — Bilag for godtggrelse af kgrsel i egen bil

Virksomhed: Cvr-nr., navn og adresse

Medarbejder: Cpr-nr., navn og adresse

Dato Kerselsmal og eventuelle delmal

Erhvervsmaessige formal

Antal km

Sats 2020

Beregning
| alt

Karslen er foretaget i egen bil med registreringsnr:

Periodens karsel

Beregning af kegrselsgodtgarelse:

Arets karsel i alt

Kalenderarets samlede karsel hidtil (overfert fra sidste afregning)

Periodens karsel i alt

- heraf under 20.000 km

3,52 kr.

- heraf over 20.000 km

1,96 kr.

Kalenderarets samlede karsel herefter (overfares til neste afregn

ing)

Skattefri karselsgodtgarelse i alt




